Obchodni akademie, Stfedni pedagogicka Skola a Jazykova Skola Beroun zfizuje podle vyhlasky ¢. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist a zakona ¢&. 297/2016 Sb., o
sluzbach vytvarejicich duvéru pro elektronické transakce, elektronickou podatelnu.

Doruceni datové zpravy se odesilateli potvrzuje, pokud je mozné z pfijaté datové zpravy zjistit elektronickou
adresu odesilatele.

Pokud potvrzeni doru€eni datové zpravy nedojde, zprava nebyla dorucena.
Technické parametry pfijimanych datovych zprav:

Formaty datovych zprav:

* txt, *.doc, *.rtf, *.xIs, *.pdf, *.htm, *.html, *.jpg

Velikost datovych zprav: max. 10 MB

PFijem podani na technickém nosici dat: CD, DVD, flash disk (USB)
Postup v pfipadé zjisténi Skodlivého kodu u pfijaté datové zpravy:

Datova zprava, u které byl zjistén Skodlivy kéd, neni zpracovavana. Pokud z pfijaté datové zpravy Ize zjistit
elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zaslano sdéleni o zjisténi Skodlivého kodu.

Vyfizovani dotazll tykajicich se provozu elektronické podatelny: Vase dotazy tykajici se provozu elektronické
podatelny zasilejte na postovni adresu uradu.

Seznam pravnich predpisu, podle kterych je mozné vuci Skole Cinit pravni tkony v elektronické podobé a
nalezitosti téchto ukonu, zejména nalezitosti tykajici se pouziti zaru¢eného elektronického podpisu:

1. Zadost o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim nemusi
byt podepsana zaruc¢enym elektronickym podpisem. Podle § 14 odst. 2 zakona €. 106/1999 Sb. musi byt z
podani zfejme, kterému povinnému subjektu je ur¢eno a kdo jej €ini. U podani prostfednictvim
telekomunikacniho zafizeni musi byt uvedena rovnéz pfislusna identifikace zadatele (napfiklad elektronicka
adresa). Neobsahuje-li Zzadost tyto udaje, neni zadost podanim ve smyslu tohoto zdkona a zadost se odlozi.

2. Podani podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad (§ 37)

Podani je mozno ucinit pisemné nebo Ustné do protokolu anebo v elektronické podobé podepsané zaru¢enym
elektronickym podpisem. Za podminky, Ze podani je do 5 dnli potvrzeno, popfipadé doplnéno zpusobem
uvedenym ve vété prvni, je mozno je ucinit pomoci jinych technickych prostfedkd bez pouziti zaru¢eného
elektronického podpisu.

3. Stiznosti, oznameni a podnéty nemusi byt podepsany zaru€enym elektronickym podpisem.

4. Datové zpravy zaslané Skole, jejichz nalezitosti neupravuje pravni pfedpis, nemusi byt podepsany
zaruCenym elektronickym podpisem. Jedna se napfiklad o béznou e-mailovou komunikaci mezi pracovniky
Skoly a ob&any.



